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V textovém editoru Microsoft Office Excel jsem vytvořila tabulku pro zápis porušování 
povinností žáků. U jednotlivých studentů se zapisuje do každého měsíce počet porušení 
a zbylé výpočty již obstará tabulka. Zde bylo využito několik funkcí, například Suma a Rank. 
Barevně jsou odlišena i kázeňská opatření a pochvaly. Celkový přehled je vyznačen v menší 
tabulce a je zároveň znázorněn v grafu, jehož zdrojová data se vyskytují i na druhém listu. 
Listy jsou barevně odlišeny. Dalšími využitými prvky byly: slučování a ohraničení buněk 
nebo formátování písma. Největší potíže mi činilo zdlouhavé vkládání funkcí, zde jsem 
potřebovala konzultaci se svými syny. Mezi nejlehčí prvky bych zařadila například tvorbu 
grafu nebo úpravu záhlaví a zápatí. 


